
出 張（赴 任）証 明 書
（ 記 入 例 ）

令和○○年○○月○○日

外 務 大 臣 殿

所属会社の名称 株式会社○○宮崎支店

所在地・連絡先 宮崎市○○町△番✕号

0985-00-0001

代表者役職氏名 宮崎支店長 旅券一郎 印

下記の者について、出張（赴任）を命じたことを証明いたします。

記

１．渡航者氏名 宮崎 太郎

２．渡航先 中国

３．渡航目的（具体的に）

（例）中国○○市にある弊社の支店に長期出張することになっ

たが、日本大使館は遠隔地にあり、中国で旅券の切替をするこ

とが困難なため。

４．渡航期間 令和○○年△月✕日 ～ 令和○○年△△月✕✕日

「所属会社の名称」と「所在地・連絡

先」はゴム印が望ましいです。

代
表
者
印
を
お
願
い
し
ま
す
。


