
打合せ記録

 工事名称

 発  議  者 □ 発注者 ■ 受注者

 日  時 令和 年 月 日 ( )
 打合場所

 協議者

（発議者）

（質疑） （回答）
【例１】（実施する場合） 【例１】（実施する場合）に対する回答例

実施について、了解しました。

設計変更について、別途指示します。（費用計上が必要な場合）

※資料の添付でも可。

※協議時点で想定される概算の見積も添付する。（費用計上が必要な場合）

また、設計変更について協議します。（費用計上が必要な場合）

本工事においては、下記（または別添）の機器等を用いて、

「遠隔会議」を実施したいと考えております。

・機器名：（ウェアラブルカメラ等の機器名）

・ソフト名：（アプリケーションソフト等の名称）

※その他遠隔会議を実施するために使用するものを記載する。
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